模板：

关于补领毕业证的申请

尊敬的学院领导：

       我是海南经贸职业技术学院旅游管理学院2015级旅游管理专业一班的学生***（学号：*******，手机号：**********）。本人于2017年7月1日开始，参加学院组织的*****（实习单位全称）的集体实习，由于个人/身体原因，我于2017年**月申请了中途离职，未能完成实习。离开了原实习单位后，我根据学院实习管理的相关规定，并结合本人的身体情况，于2017年*月*日应聘到*******（实习单位全称、部门及岗位），现在已工作六个月。我打算近期携带工作证明书和打印的《离校单》回学校办理补领毕业证是手续，以便工作转正时需要。请学院领导予以审核、批准为盼！                                               

学生（签名）：
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